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تدریس در خانه
درس‌دادن از خانــه مشــخصا بــه رویکــرد متفاوتــی بــا تدریــس 
ــی از  ــاب( موقت ــز )ه ــا مرک ــت. م ــد داش ــاز خواه ــه نی در مدرس
اطلاعــات و ابــزار فراهــم کرده‌ایــم تــا بــه معلم‌هــا در طــول 

ــیم. ــرده باش ــک ک ــا کم ــروس کرون ــران وی بح

بــرای امتحان‌کــردن هــر کــدام از پیشــنهادات ارائه‌شــده، بــا 
حســاب آموزشــی خــود در G suite وارد شــوید. اگــر تــا بــه 
ــما  ــی ش ــد آموزش ــا واح ــه ی ــته‌اید، مدرس ــابی نداش ــال حس ح

اینجــا ثبت‌نــام کنــد.  از  می‌توانــد 

هــر از چندگاهــی بــه حســاب خــود ســر بزنیــد. مــا داده‌هــا 
را افزایــش خواهیــم داد چراکــه کار روی ایــن پــروژه را ادامــه 
می‌دهیــم و بــه بازخوردهــای دریافتــی از ســوی شــما گــوش 

. می‌کنیــم

https://edu.google.com/products/gsuite-for-education/?modal_active=none


تمهیدات
۱. محل کار شما در خانه 

۲. یک»کلاس« بسازید و دانش‌آموزان را به آن دعوت کنید.
)Meet‌ ۳. یک تماس تصویری ترتیب بدهید. )از طریق اپ
۴. پهنای باند را کم کنید. سرعت بارگذاری را تقسیم کنید. 

برای تدریس آماده شوید
۱. برای دانش‌آموزان یک ارائه1 آماده کنید.

۲. یک آزمون آنلاین طراحی کنید.
۳. در ‘Classroom’ تکالیف دانش‌آموزان را مشخص کنید.

تدریس کنید
۱. به تماس تصویری بپیوندید.

۲. صفحه نمایش خود را نشان دهید.
۳. فهم و دریافت دانش‌آموزان را بررسی کنید.

Presentation .1

مشارکت
   ’Jamboard‘ ۱. استفاده از

۲. پرسش و پاسخ در اسلایدها
۳. همکاری

دسترسی برای همه
تمــاس  در  نوشــتاری  به‌صــورت  توضیحــات  اضافه‌کــردن  قابلیــت   .۱

تصویــری
Docs ۲. قابلیت تایپ با صدا در

پشتیبانی از دانش‌آموزان

۱.  از کلاس درس ‘Classroom’ برای معاشرت استفاده کنید. 
۲. زمانی برای قرار ملاقات با دانش‌آموزان خود معین کنید.



تمهیدات

محل کار خود در خانه را انتخاب کنید. .1	

	2 یک »کلاس« بسازید و دانش‌آموزان را به آن دعوت کنید..

	3 .)Meet‌ یک تماس تصویری ترتیب بدهید. )از طریق

	4 پهنای باند را کم کنید. سرعت بارگذاری را تقسیم کنید..



محل کار شما در خانه

	1 محلی با قابلیت اتصال قوی به WiFi پیدا کنید. .

	2 از وجود نور طبیعی کافی در آن محل مطمئن شوید..

	3 از .  ،)webcam( دســتگاه  دوربیــن  از  اســتفاده  بــا  ارائــه  هنــگام 
کنیــد.  اســتفاده  شــلوغ  طــرح  بــدون  و  خالــی  پس‌زمینــه‌ای 

محل کار دانش‌آموزان خود را نیز در نظر داشته باشید. 
همه خانوارها به یک میزان، به تکنولوژی دسترسی ندارند. 



یک »کلاس« بسازید و 
دانش‌آموزان را به آن دعوت کنید

	1 کلاس . یــک  افــزودن  بــرای  را   + کلیــد  و  برویــد   classroom.google.com بــه   

بیشــتر( )اطلاعــات  بفشــارید. 

	2 کنیــد. . دعــوت  را  خــود  کلاس  دانش‌آمــوزان   ،people selection قســمت  در 

بیشــتر( )اطلاعــات 

	3 ــد . ــر کنن ــار نظ ــان کلاس اظه ــد در جری ــوزان می‌توانن ــه دانش‌آم ــد ک ــخص کنی مش

یــا نــه. )اطلاعــات بیشــتر(

http://classroom.google.com
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020273
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020282?hl=en&ref_topic=9049977
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6099424?hl=en&ref_topic=9049977


 یک تماس تصویری ترتیب بدهید 
)Meet‌ از طریق(

	1  به meet.google.com  بروید و یک جلسه جدید را شروع کنید..

	2 از نوار آدرس لینک )URL( را کپی کنید..

	3 ــک . ــد و لین ــه کنی ــک Material اضاف ــد، ی ــک کنی در کلاس درس، روی Create کلی

ــی  ــما درس ــه ش ــی ک ــر زمان ــد ه ــوزان بتوانن ــا دانش‌آم ــد ت ــذاری کنی ــا جای‌گ را آن‌ج

ــتر( ــات بیش ــوند. )اطلاع ــق ش ــری ملح ــاس تصوی ــه تم ــد، ب ــه داری ــرای ارائ ب

ــد  ــان می‌توانن ــد، همچن ــی ندارن ــه دسترس ــه رایان ــه ب ــه در خان ــی ک دانش‌آموزان
از طریق اپ موبایل Meet به کلاس بپیوندند.

http://meet.google.com
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9123621


پهنای باند را کم کنید. سرعت 
بارگذاری را تقسیم کنید.

	1 ــد . ــما می‌توان ــئول IT ش ــد. مس ــد باش ــد مفی ــد می‌توان ــای بان ــردن پهن ــدود ک مح

به‌ســرعت ایــن کار را در  Google Admin console  انجــام دهــد.

	2 می‌توانیــد از پخــش زنــده )Livestream( به‌عنــوان جایگزیــن اســتفاده کنیــد. .

 Slides( بــرای آن‌کــه فضــای کلاس خشــک نباشــد از اســایدهای پرســش و پاســخ

Q&A( اســتفاده کنیــد. یــا می‌توانیــد یــک جلســه تدریــس را از پیــش ضبــط کــرده و 

ســپس ]در زمــان دلخــواه[ آن را منتشــر کنیــد. 

	3 دوربین خود را خاموش کنید و پروفایل خود را نمایش دهید!.

بــا مســئول IT خــود بررســی کنیــد کــه همــه دانش‌آمــوزان حســاب کاربــری 
مخصوص‌به‌خــود در G suite داشــته باشــند. هیــچ حســابی نبایــد به‌نحــو 

ــود.  ــتفاده ش ــتراکی اس اش

https://support.google.com/a/answer/1279090?hl=en
https://support.google.com/a/answer/1279090?hl=en
https://support.google.com/meet/answer/9308630?visit_id=637194739713570017-1285924519&rd=1
https://support.google.com/docs/answer/6386827?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=en


برای تدریس آماده شوید

 برای دانش‌آموزان یک ارائه آماده کنید..1	

	2 یک آزمون آنلاین طراحی کنید..

	3 در ‘Classroom’ تکالیف دانش‌آموزان را مشخص کنید. .



برای دانش‌آموزان یک ارائه آماده 
کنید

	1 اینجــا کلیــک کنیــد تــا بــا اســتفاده از گوگل‌اســایدز، ارائــه جدیــدی بســازید. .
بیشــتر( )اطلاعــات 

	2 وقفه‌های مناسب را برای مباحثه و پرسش و پاسخ، مشخص کنید..

	3 ــد . ــوی insert، می‌توانی ــتفاده از من ــا اس ــه[ ب ــاخت ارائ ــگام س ــب ]هن ــای مناس در ج
تصاویــر و ویدئوهــای مفیــد اضافــه کنیــد. 

https://docs.google.com/presentation/u/0/create?usp=dot_new
https://support.google.com/docs/answer/2763168


یک آزمون آنلاین طراحی کنید

	1 بــه forms.google.com برویــد و یــک فــرم تــازه بســازید یــا از قالب‌هــای موجــود .

اســتفاده کنیــد )اطلاعــات بیشــتر(.

	2 فــرم اولیــه خــود را یــه یــک آزمونــک تبدیــل کنیــد، پاســخ درســت را مشــخص کنیــد .

و بــارم‌ نمــره را تعییــن کنیــد )اطلاعــات بیشــتر(.

	3 فرم خود را بررسی و تکمیل کنید..

	4 با صفحه پاسخ‌نامه‌ها آشنا بشوید. .

http://forms.google.com
https://support.google.com/docs/answer/6281888
https://support.google.com/docs/answer/7032287


در ‘Classroom’ تکالیف 
دانش‌آموزان را مشخص کنید 

	1 از نوار بالای کلاس خود به بخش کار کلاسی )Classwork( بروید..

	2 یک تکلیف طراحی کنید و جزئیات لازم را تکمیل کنید..

	3 باشــند . داشــته  دسترســی  آن  بــه  دانش‌آمــوزان  می‌خواهیــد  کــه  فایلــی  هــر 

)مثــل کاربرگ‌هــا یــا ارائــه( را ضمیمــه کنیــد و تصمیــم بگیریــد کــه دسترســی 

دانش‌آمــوزان بــه چــه صــورت باشــد؛ فقــط بتواننــد مشــاهده کننــد یــا این‌کــه هــر 

ــتر( ــات بیش ــند. )اطلاع ــته باش ــی از آن داش ــک کپ ــدام ی ک

	4  ]اختیــاری[ تاریــخ و ســاعتی به‌عنــوان موعــد تحویــل تکالیــف مشــخص کنیــد تــا .

ــود. ــر ش ــان ظاه ــوگل )Google Calender( دانش‌آموزانت ــم گ در تقوی

https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020265


تدریس کنید

به تماس تصویری بپیوندید..1	

	2 صفحه نمایش خود را به اشتراک بگذارید..

	3 فهم و دریافت دانش‌آموزان را بررسی کنید..



به تماس تصویری بپیوندید 

	1 میــت . گــوگل  جلســه  بــه  اتصــال  بــرای   )meeting ID( خــود  کاربــری  نــام  از   

)Google Meet( اســتفاده کنیــد )یــا روی لینــک در نــوار مربــوط بــه محتــوای 

بیشــتر( )اطلاعــات  کنیــد.(  کلیــک  خــود   )Classroom materials(کلاس

	2 ــی . ــود را بررس ــر خ ــری، تصوی ــاس تصوی ــه تم ــتن ب ــش از پیوس ــد پی ــما می‌توانی ش

ــد. ــوش کنی ــود را خام ــون خ ــا میکروف ــن ی ــد و دوربی کنی

	3 . )more option( اگــر مایلیــد می‌توانیــد کلاس را از طریــق منــوی تنظیمــات اضافــه

ضبــط کنیــد. )اطلاعات بیشــتر(

دوربیــن شــما مقــدار زیــادی حجــم مصــرف می‌‌کنــد. توجــه داشــته باشــید 
ــز  ــا همه‌چی ــد ت ــوش کنن ــود را خام ــای خ ــه دوربین‌ه ــد ک ــه از کلاس بخواهی ک

به‌راحتــی پیــش‌ بــرود.

https://support.google.com/meet/answer/9303069
https://support.google.com/meet/answer/9308681


صفحه نمایش خود را به اشتراک 
بگذارید 

	1 بــا اســتفاده از گزینــة ›Present Now‹ در ‌Meet صفحــه نمایــش خــود را )بــه .

عنــوان مثــال هنــگام اســتفاده از گــوگل اســایدز( بــه اشــتراک بگذاریــد. )اطلاعــات 

ــتر( بیش

	2 صفحه یا برگه1 ‌ای که می‌خواهید  نمایش بدهید را انتخاب کنید..

	3  ممکــن اســت بــرای شــما مفیــد باشــد کــه همزمــان بــا دســتگاه دیگــری مثــل تلفــن .

ــه  ــن ارائ ــد ضم ــا بتوانی ــوید ت ــل ش ــه Google Meet متص ــود ب ــت خ ــا تبل ــراه ی هم

ــد.  ــو کنی ــا گفت‌وگ ــا آن‌ه ــد و ب ــوزان را ببینی ــود، دانش‌آم خ

	4 بــرای نشــان‌دادن و برجســته‌کردن برخــی . از نشــان‌گر لیــزری  ارائــه  در حالــت 

مطالــب در اســاید‌، اســتفاده کنیــد. 

tab. 1

https://support.google.com/meet/answer/9308856
https://support.google.com/meet/answer/9308856


فهم و دریافت دانش‌آموزان را 
بررسی کنید 

	1 ــود و . ــوزان خ ــه دانش‌آم ــیدگی ب ــرای رس ــی را ب ــه زمان ــید ک ــته باش ــر داش ــه خاط  ب

ــد. ــر بگیری ــش در نظ ــرای پرس ــه ب وقف

	2 ــان کلاس . ــردن جری ــع ک ــدون قط ــش، ب ــرح پرس ــرای ط ــت در Meet ب ــت چ از قابلی

ــد. ــتفاده کنی اس

	3 دریافــت . و  فهــم  میــزان  آســان  و  ســریع  بررســی  بــرای  گــوگل  فرم‌هــای  از 

کنیــد. اســتفاده  کلاس  ]دانش‌آمــوزان[ 



مشارکت کنید

	1.   ›Jamboard‹ استفاده از

	2 پرسش‌‌وپاسخ در اسلایدها.

	3 همکاری و مشارکت.



  ’Jamboard‘ استفاده از

Jamboard  یک تخته‌سفید آنلاین است که به شما اجازه می‌دهد تا به‌صورت 

همزمان و زنده در کلاس مشارکت داشته باشید.

	1 یک Jamboard جدید در jamboard.google.com بسازید. )اطلاعات بیشتر( .

	2 کنیــد. . ضمیمــه  را  مطالــب  و  تصاویــر  ماننــد  خــود  نظــر  مــد  محتــوای 

بیشــتر( )اطلاعــات 

	3 بگذاریــد. . اشــتراک  بــه  گــوگل   ’Classroom‘ طریــق  از  را  خــود  تختــه 

بیشــتر( )اطلاعــات 

https://support.google.com/jamboard/answer/7384353
http://jamboard.google.com
https://support.google.com/jamboard/answer/7389322
https://support.google.com/jamboard/answer/9426431


پرسش و پاسخ در گوگل اسلایدز

	1 دانش‌آمــوزان می‌تواننــد در طــول ارائــه شــما بــا اســتفاده از اســایدِ پرسش‌و‌پاســخ .

)Q&A( ســوالات خود را از شــما بپرســند. )اطلاعات بیشــتر(

	2 آن‌هــا می‌تواننــد ســوال‌های دیگــر دانش‌آمــوزان را هــم ببیننــد و بــه پرســش‌هایی .

کــه می‌پســندند امتیــاز بدهنــد.

	3 شما می‌توانید از طریق تنظیمات مخاطبین، پرسش‌ها را نمایش دهید..

https://support.google.com/docs/answer/6386827?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=en


همکاری و مشارکت

ــت  ــره( قابلی ــو ).docs, sheets, slides و غی ــر گوگل‌درای ــای ویرایش‌گ ــام برنامه‌ه تم

مشــارکت زنــده را بــرای حداکثــر ۱۰۰ کاربــر به‌صــورت همزمــان، دارنــد.

	1 دانش‌آمــوزان می‌تواننــد فایل‌هــای خــود را طراحــی کننــد و آن‌هــا را بــا معلــم .

ــوب  ــیار خ ــی بس ــرای کار گروه ــه ب ــد ک ــتراک بگذارن ــه اش ــود ب ــی‌های خ و هم‌کلاس

ــتر( ــات بیش ــت. )اطلاع اس

	2 ــرات . ــریع تغیی ــری س ــرای پیگی ــخه )version history(، ب ــه نس ــمت تاریخچ از قس

ــتر( ــات بیش ــد. )اطلاع ــتفاده کنی ــرد، اس ــر ف ــط ه ــده توس ایجاد‌ش

	3 نظــر خــود را بنویســید تــا بتوانیــد بی‌درنــگ بازخــورد را نشــان دهیــد و توصیه‌هــای .

خــود را از راه دور بــرای هــم بفرســتید. )اطلاعات بیشــتر(

https://support.google.com/drive/answer/2375091
https://support.google.com/docs/answer/190843
https://support.google.com/docs/answer/65129?co=GENIE.Platform%3DAndroid&hl=en


دسترسی برای همه

قابلیت اضافه‌کردن توضیحات به‌صورت نوشتاری در تماس تصویری.1	

	2 .Docs قابلیت تایپ با صدا در



قابلیت اضافه‌کردن توضیحات 
به‌صورت نوشتاری در تماس 

تصویری

ــان  ــه را نش ــن مکالم ــه مت ــتِ captions ک ــد قابلی ــر در Google Meet می‌توان ــر کارب ه

ــتر( ــات بیش ــد1 . )اطلاع ــال کن ــد، فع می‌ده

1. این قابلیت در حال حاضر تنها برای زبان انگلیسی میسر است.



Docs قابلیت تایپ با صدا در

	1 د. بــه منــوی تنظیمــات Tools > Voice typing برویــد تــا قابلیــت تایــپ بــا صــدا را .

در Google Docs فعــال کنیــد.

	2 ۲. شــما می‌توانیــد بــرای نوشــتن علائــم نگارشــی مثــل ویرگــول یــا رفتــن بــه ســطر .

جدیــد نیــز، ایــن علائــم را بــر زبــان بیاوریــد. )اطلاعــات بیشــتر(

https://support.google.com/docs/answer/4492226


پشتیبانی از دانش ‌آموزان

از کلاس درس )classroom( برای معاشرت استفاده کنید. .1	

	2 زمانی برای ملاقات‌های تک‌نفره با دانش‌آموزان خود تعیین کنید. .



از کلاس درس برای معاشرت 
استفاده کنید

	1 یــا . بنویســند  چیــزی  کلاس،‌  جریــان  در  بتواننــد  دانش‌آمــوزان  اینکــه  دربــاره   .

نظــرات خــود را ارســال کننــد، تصمیــم بگیریــد. )اطلاعــات بیشــتر(

	2 ــه را . ــد مکالم ــا بتوانی ــد ت ــال کنی ــول را ارس ــای معم ــانی‌ها و رأی‌گیری‌ه ۲. به‌روزرس

بعــد از اتمــام زمــان کلاس هــم ادامــه دهیــد.

	3 ــت، . ــاد اس ــد زی ــت می‌کنی ــه دریاف ــن‌هایی ک ــداد نوتیفیکیش ــر تع ــاری[ اگ ۳. ]اختی

تنظیمــات مربــوط بــه اطلاع‌رســانی ایمیلــی را بــه شــکل دلخــواه خــود تغییــر 

ــتر( ــات بیش ــد. )اطلاع دهی

https://support.google.com/edu/classroom/answer/6099424?hl=en&ref_topic=9049977
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6141557


زمانی برای ملاقات‌های تک‌نفره با 
دانش‌آموزان خود تعیین کنید

	1  بــه تقویــم گــوگل )Google Calender( برویــد و روی +Create کلیــک کنیــد و .

کنیــد.  انتخــاب  را   ›Appointment slots‹

	2 زمان‌هایــی کــه می‌خواهیــد بــرای قــرارِ قابــل رزرو پیشــنهاد بدهیــد را انتخــاب کنیــد .

 )save( ــره ــه ذخی ــد و روی گزین ــد باش ــدر بای ــرار چق ــان ق ــدت زم ــد م ــن کنی و تعیی

را  کلیــک کنیــد. شــما می‌توانیــد قــرار ملاقات‌هــای متعــدد و تکرارشــونده‌ای را 

اضافــه کنیــد. )اطلاعــات بیشــتر(

	3 . Go to appointment page for this‘ روی قــرار ملاقــات کلیــک کنیــد و گزینــه

 Google Classroom را انتخــاب کنیــد. لینــک را کپــی کنیــد و از طریــق ’calendar

ــانید.  ــود برس ــوزان خ ــت دانش‌آم ــه دس ــل ب ــا ایمی و ی

https://support.google.com/calendar/answer/190998


‌ادامه دارد…
اطلاعــات موجــود در این‌جــا بــه هیج‌وجــه کامــل نیســتند. 
به‌محــض دریافــت بازخــورد از مدرســان و شــرکت‌کنندگان، 
فهرســت را ادامــه خواهیــم داد و ابزارهــای تــازه‌ای را بــه منظــور 
آزمــون و کمــک بــرای راحت‌ترکــردن ایــن شــرایط، کشــف و 

ــرد. ــم ک ــی خواهی طراح

اطلاعات تماس:
@baztabschool
@baztabschool

info@baztabschool.ir :ایمیل
baztabschool.ir :وبسایت

http://t.me/baztabschool
http://t.me/baztabschool
http://instagram.com/baztabschool
http://instagram.com/baztabschool
http://www.baztabschool.ir 
http://www.baztabschool.ir 

